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Untuk keperluan pencatatan alat dan bahan laboratorium ini
diperlukan format atau buku perangkat administrasi vang
meliputi:

. Buku inventaris

. Kartu stok

. Kartu permintaan/peminjaman alat/bahan

1

2

3

4. Buku catatan harian

5. Kartu alat/bahan yang rusak
6. Kartu reparasi

7

. Format label

Buku lainnya vang dapat melengkapi perangkat administrasi
di atas antara lain:
1. Daftar alat dan bahan sesuai dengan LKS
2. Program semester kegiatan laboratorium
3. Jadwal penggunaan laboratorium

4. Jurnal penggunaan laboratorium

. Pengadministrasian Ruangan

Ruangan-ruangan laboratorium yang akan diadministrasikan
di antaranya adalah :

1. Ruang praktikum

2. Ruang persiapan
3. Ruang penyimpanan / gudang alat

. Pengadministrasian Fasilitas Umum

Fasilitas umum laboratorium adalah barang-barang yang
merupakan perlengkapan laboratorium. Barang-barang vang

termasuk ke dalam kategori ini adalah :

Papan tulis Instalasi listrik

Papan pengumuman Instalasi air

Meja guru Komputer

Meja peserta didik LCD Proyektor
Kursi/bangku Alat pemadam kebakaran
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